
Na temelju 6lanka 15. stavku 2., a u svezi sa dlankom 12. stavkom 1 . Zakona o
javnoj nabavi (,,Narodne novine" broj 12012016, 114122) i dlanka 21. Statuta Doma

zdravlja Bjelovarsko bilogorske Zupanije (u nastavku teksta: Dom zdravlia ), Upravno
vijece Doma zdravlja Bjelovarsko bilogorske Zupanije na sjednici odrZanoj 20.

svibnja 2025. godine donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE

elanak 1.

(1) U svrhu po5tivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitog, namjenskog i

transparentnog tro5enja javnih sredstava, ovim Pravilnikom o jednostavnoj
nabavi ( u nastavku teksta: Pravilnik) ureduje se postupak nabave roba i

usluga procijenjene vrijednosti nabave manje od 26.540,00 eura bez PDV-a te
postupak nabave radova procijenjene vrijednosti nabave manje, od 66.360,00
eura bez PDV-a.

PREDMET NABAVE

Clanak 2.

(1) Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan
nadin koji osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su
postavljeni.

(2) Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom
subjektu, u postupku ponuditelju,

(3) U opisu predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su znad,ajne za
izvr5enje ugovora, a time i za izradu ponude ( npr. mjesto izvr5enja, rokovi
izvrSenja, posebni zahtjevi u pogledu nadina izvr5enja predmeta nabave isl.).

(4) Predmet nabave se odreduje na nadin da predstavlja tehnicku, tehnolo$ku,
oblikovnu, funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjerinu.

(5) Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetka
postupka jednostavne nabave, ukoliko je primjenjivo. lzradunavanje
procijenjene vrijednosti nabave, temelji se na ukupnom iznosu bez poreza za
dodanu vrijednost ( PDV-a).

PRIPREMA I POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

dlanak 3.

(1) Postupak jednostavne nabave pokre6e se zahtjevom za nabavu prema
odgovornoj osobi Doma zdravlja, koja u postupku predstavlja Narucitelja, a
mogu ga podnijeti voditelji SluZbi, voditelji lspostava ili radnici Doma zdravlja.

(2) Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provode ovlasteni
predstavnici Naruditelja. U pripremi postupka, posebice tehni6kih i strudnih
specifikacija predmeta sudjeluju radnici Naruditelja. Ovisno o specifidnosti



predmeta nabave mogu sudjelovati ineovisne stru6ne osobe, koje nisu radnici

Naruditelja.
(3) Osobe koje sudjeluju u pripremi tehnickih specifikacija, imenuje odgovorna

osoba Naruditelja lnternim aktom,
(4) U lnternom aktu odreduju se njihove obveze i ovlasti u postupku jednostavne

nabave.
(5) Postupak jednostavne nabave pokre6e se pod uvjetom da su planirana, a u

trenutku potpisivanja ugovora, osigurana financijska sredstva za predmet
nabave te da je predmet nabave procijenjene vrijednosti nabave 2.650,00
eura ili viSe bez PDV-a, uvr5ten u Plan nabave za proradunsku godinu.

elanak 4.

(1) O sukobu interesa na odgovarajuii nadin, primjenjuju se odredbe Zakona o
javnoj nabavi.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE
OD 2.650,00 eura BEZ PDV-a

elanak 5.

(1) Nabavu roba, usluga iradova procijenjene vrijednosti do 2.650,00 eura bez
PDV-a provodi ravnatelj ili osobe ovla5tene za provodenje postupka javne
nabave u pravilu, izdavanjem narudZbenice jednom gospodarskom subjektu.

(2) NarudZbenica mora sadrZavati, najmanje slijede6e podatke:
- ime i prezime, odnosno tvrtka i sjedi5te gospodarskog subjekta ;

- opis predmeta nabave ( roba, rad ili usluga);
- kolicina i cijena premeta nabave, ukoliko je primjenjivo;
- broj ponude gospodarskog subjekta temeljem kojega se vr5i nabava (u tom

sludaju nije potrebno navoditi cijenu na narudZbenici);
- datum, potpis i pedat ovla5tene osobe naruditelja.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI OD
2.650,00 EURA BEz PDV-a, A MANJE oD 20.s40,00 EUR.A BEz pDV-AzA ROBE

I USLUGE, ODNOSNO MANJE OD 66.360,00 EUFIA BEZ PDV-AZA RADOVE

Clanak 6.

(1)Poziv na dostavu ponuda (u nastavku teksta: poziv) procijenjene
vrijednosti od 2.650,00 eura bez PDV-a, a manje od 26.540,00 eura bez
PDV-a za robe i usluge, odnosno manje od 66.360,00 eura bez PDV-a za
radove, upu6uje se istovremeno na najmanje tri (3) gospodarska subjekta
po izboru, na nadin koji omoguduje dokazivanje da je isti zaprimljen od
potencijalnih ponuditelja (dostavnica, povratnica, izvje5ce o procitanoj e-
po5ti ist.).



(2) Narucitelj, pridrZava pravo uputiti Poziv, ovisno o prirodi predmeta nabave,

manjem broju gospodarskih subjekata u sludajevima provedbe nabave koja

zahtjeva Zurnost, kada je to potrebno zbog nabave robe, usluga ili radova

na dovrSenju zapodetih, a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,

iskljudivih prava odredenih gospodarskih subjekaia te u ostalim
slucajevima po odluci odgovorne osobe Doma zdravlja.

SADRZAJ POZIVA NA DCJSTAVU PONUDA

e lanak 7.

(1)Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati, najmanje slijedece podatke:
naziv Naruditelja, broj nabave iz Plana nabave, opis predmeta nabave,
procijenjenu vrijednost predmeta nabave, uvjete nabave koje gospodarski
subjekti, odnosno ponuditeljitrebaju ispuniti, mjesto i rok izvr5enja predmeta
nabave, rokza dostavu ponuda, nadin iadresu dostavljanja ponude, broj
telefona i e- adresu osobe za kontakt.

(2) Poziv se moZe dostaviti i elektronskim putem ili objavom na sluZbenim
stran icama Naru6itelja.

(3) Narucitelj u Pozivu moie odrediti uvjete sposobnosti i razloge iskljudenja
gospodarskih subjekata te tralitijamstva, ovisno o sloZenosti, vrsti i

procijenjenoj vrijednosti predmeta nabave ( jamstvo za ozbiljnost ponude,
jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u
jamstvenom roku, jamstvo o osiguranju za pokride odgovornosti iz djelatnosti i

dr.), primjenjujuci na odgovarajudi na6in odredbe valeb,egZakona o javnoj
nabavi.

POSTUPANJE SA PONUDAMA

Glanak 8.

(1) Gospodarski subjekt moZe zahtijevati dodatne informacije, objaSnjenja ili
izmjene u vezi sa dokumentacijom izPoziva t'rlekom rokaza dostavu ponuda,
a najkasnije tri (3) dana prije isteka roka.

(2) Pod uvjetom da je zahtjev dostavljen pravodobno, Naruditelj ce dostaviti
odgovor, najkasnije dva (2) dana prije isteka roka za dostavu ponuda, na isti
nadin kao iosnovnu dokumentaciju izPoziva.

(3) Ako je ponuda koju je dostavio ponuditelj nepotpuna ili nejasna, Naru6itelj
mole, po5tujuii nacela jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od
ponudiielja da upotpuni, razjasni ili dostavi nuznu dokumentaciju u
primjerenom roku.



NAEIN I ROK DOSTAVE PONUDE

etanak 9.

(1) Nacin dostave ponude odreduje se u Pozivu.

(2) Rok za dostavu ponuda bit ce odreden ovisno o sloZenosti predmeta nabave

kako bi se omogu6ilo potencijalnim ponuditeljima dostavljanje ponude u skladu

s uvjetima izPoziva.
(3) Rok za dostavu ponuda ne moZe biti kraci od tri (3) radna dana, od dana

upucivanja Poziva.
(4) Ponude u papirnatom, pisanom obliku dostavljaju se neposredno na urudZbeni

zapisnik ili putem po5te preporu6enom po5tanskom po5iljkom na adresu

Doma zdravlja bjelovarsko bilogorske Zupanije, u zatvorenoj omotnici na kojoj

mora biti naznaden naziv i adresa ponuditelja, naziv i evidencijski broj

predmeta nabave, uz opasku ,, NE OTVARAJ".
(5) Ako je u predmetu nabave dopu5teno dostavljanje ponude u elektronskom

obliku na adresu Naruditelja, moraju se osigurati uvjeti za oduvanje integriteta
podataka i tajnost ponuda.

(6) Sve dokumente koje Narucitelj zahtjeva, u skladu s ovim Pravilnikom,
ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom

smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave, aizabrani ponuditeljje u

obvezi dostaviti originale na uvid ukoliko to zatraii Naru6itelj'
(7) Tro5kovnik ili specifikacija roba, usluga i radova izraduje Narucitelj u Pozivu i

mo2e se sastojati od jedne ili vi5e stavki. Ponuditelji su obvezni ispuniti sve

stavke tro5kovnika ili specifikacije.

ZAPRIMANJE, OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

Clanak ,l0.

(1) Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u Upisnik o zaprimanju
ponuda te dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja.

(2) Upisnik je sastavni dio Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda.

(3) Ponuda dostavljena nakon isteka rokaza dostavu ponuda ne upisuje se u

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, ali se evidentira kao zaka5njela i

neotvoren a vrata poiiljatelju bez odgode.

elanak 11.

(1) Nakon isteka rokaza dostavu ponuda, odredenog u Pozivu, strudno
povjerenstvo Naruditelja sastavljeno od najmanje dva (2) clana, imenovana
Odlukom o zaduZenjima u pojedinom postupku jednostavne nabave, otvara
pristigle ponude.

(2) Ponude se otvaraju po isteku rokaza dostavu ponuda, a najkasnije tri (3)

dana od isteka navedenog roka.
(3) Otvaranje ponuda nije javno.
(4) O postupku otvaranja ponuda sastavlja se Zapisnik o otvaranju.



e lanak 12.

(1) Strucno povjerenstvo pregledava, provjerava iocjenjuje pristigle ponude na

temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva.
(2) Nepravilna ponuda je ponuda koja nije sukladna dokumentaciji iz Poziva, ili

je cijena ponude izrazilo niska, ili se radi o ponudi ponuditelja koji nije

prihvatio ispravak radunske pogre5ke,

(3) Neprihvatljiva ponuda je ponuda cija cijena prelazi planirana, odnosno

osigurana, novdana sredstva Naruditelja.
(4) Neprikiadna ponuda je ponuda koja u cijelosti ne odgovara potrebama

Narr"rcitelja u opisu predmeta nabave itehniCkim specifikactjama te bez

znadajnih izmjena ne moZe zadovoljiti potrebe izahtjeve iz?oziva.
(5) Neuobicajeno niska cijena ponude je cijena koja je za vi5e od 50% niZa od

prosjecne cijene preostalih valjanih ponuda ili za vi5e od 20% niZa od cijene
drugoran girane valjane ponude.

(6) U tom slucaju Naru6itelj ce zatraZlti obja5njenje razloga neuobicajeno niske
ponude te se u tu svrhu ponuditeljima daje rok od tri (3) dana od dana
primitka zahtjeva za dostavu poja5njenja.

(7) Ukoliko razlozi neuobidajene niske cijene mogu bitno utjecati na izvr5enje
predmeta nabave Narucitelj moze odbiti takvu ponudu.

(B) O postupku pregleda i ocjene ponuda, u slucaju nabava iz clanka 6. ovog
Pravilnika, sastavlja se Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.

Zapisnik o pregledu iocjeni ponuda minimalno sadrZava: podatke o

ponuditeljima, cijenu ponuda, te udovoljavanje ostalim uvjetima iz ponude,

kao i razloge odabira najpovoljnijeg ponuditelja, odnosno poni5tenja postupka.
(9) Kriteriji za odabir ponude su najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija

ponuda. U sludaju kada je kriterij za odabir ekonomski najpovoljnija ponuda
Narucitelj ie u Pozivu navesti kriterije za ocjenjivanje ekonomski
najpovoljnije ponude.

(10) Kao najpovoljnija ponuda moZe se izabrati samo ponuda ponuditelja
kojije ispunio sve uvjete iz Poziva.

(1 1) Po odabiru najpovoljnijeg ponuditelja Narucitelj je obvezan izvr5iti
radunsku kontrolu odabrane ponude te u sludaju pogre5ke, zatraliti pisano
prihva6anje radunske pogre5ke.

(12) Ako ispravak radunske pogre5ke mijenja odnose u ponudama prihvaca
se ponuda prema kriterijima izPoziva.

Clanak 13.

(1)Naruciteljje obvezan na osnovu rezultata, pregleda iocjene odbiti ponudu:

1. ponuditelja koji nije dokazao svoju sposobnost u skladu s pozivom,
2. koja nije cjelovita,
3. cija je cijena ve6a od procijenjene vrijednosti, izuzev ako naruditelj ima ili ce
imati osigurana sredstva,



4. koja je suprotna odredbama Poziva,
5. u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu,
6. za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak radunske pogre5ke,
7. ponuditelja kojije dostavio dvlje ili vi5e ponuda,
8. ponudu nepozvanog gospodarskog subjekta.

DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU

etanak 14.

(1)Zapisnik o pregledu iocjeni ponuda sadrzi prijedlog odgovornoj osobi
Narucitelja za donosenje odluke o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja,
temeljem kriterija za odabir ponude.

(2) Ako su dvije ili vi5e valjanih ponuda jednako rangirane prema kriterryu za
odabir ponude, Naruditelj ce odabrati onu ponudu koja je zaprimljena ranije.

(3) Odluku o odabiru potpisuje odgovorna osoba Naruditelja.
(4) Ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku dostavlja se obavijest o

rezultatima provedene nabave.
(5) Rok za dono$enje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude iznosi deset (10)

dana od isteka rakaza dostavu ponuda.
(6) Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude, s preslikom zapisnika o pregledu i

ocjeni ponuda, Naruditeljje obvezan dostaviti svakom ponuditelju kojije
dostavio ponudu, na dokaziv nadin ( dostavnica, povratnica ili e- mail ).

(7) Obavijest iz stavka 4. ovog dlanka ne dostavlja se u sludaju kad je u postupku
sudjelovao samo jedan ponuditelj, 6ija je ponuda ujedno i odabrana.

DONOSENJE ODLUKE O PONISTENJU

elanak 15.

(1)Postupak ce se poni5titi ako nije zaprimljena nitijedna ponuda, odnosno ako
nitijedna zaprimljena ponuda nije valjana niti prihvatljiva, jer ne ispunjava
zahtjeve nabave.

(2) Postupak ce se poni5titi, ako je cijena ponude veca od osiguranih sredstava,
izuzev ako naruditelj ima ili 6e imati osigurana sredstva.

(3) Narucitelj moZe poni5titi postupak, ako postanu poznate okolnosti zbog kojih
ne bi do5lo do pokretanja postupka.

(4) Takoder, Naruditelj moZe poni5titi postupak, ako postanu poznate okolnosti
zbog kojih bi doilo do, sadrZajno, bitno drugadijeg poziva.

(5) U odluci o poni5tenju navode se razlozi ponistenja.
(6) Rok za dono5enje Odluke o poni5tenju postupka jednostavne nabave iznosi

deset (10) dana od isteka roka za dostavu ponuda.
(7) obavijesti o poni5tenju ponude s preslikom Zapisnika o pregledu i ocjeni

ponuda Naruditeljje obvezan dostaviti svakom ponuditelju kojije dostavio
ponudu, na dokaziv nadin ( dostavnica, povratnica ili e- mail ).



SKLAPANJE UGOVORA O NABAVI

0lanak 16.

(1) Nakon odabira najpovoljnije ponude, potpisuje se Ugovor o nabavi (u

nastavku teksta: Ugovor).
(2) Za nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura bez PDV-a, u

pravilu se izdaje narudZbenica, a za nabave procijenjene vrijednosti od

2.650,00 eura bez PDV-a iviSe, sastavlja se Ugovor'

(3) Ako ce se tijekom izvrsenja predmeta nabave primjenjivati trgovacki ili

gradevinski obidaji ( uzance), Narucitelj je isto obvezan navesti u

dokumentaciji iz Poziva te utvrditi odredbama Ugovora'

(4) primjerak svakog sklopljenog Ugovora 6uva se u predmetu nabave i SluZbi za

ra6unovodstvo i financije, plan i analizu Doma zdravlja, te uvodi u registar

Ugovora.
ZALBA

elanak 17.

Na postupak provedbe jednostavne nabave kao i na odabir najpovoljnijeg

ponuditelja Lalba nije dopu5tena.

PRIJELAZNE I ZAVRSNC OOAREDBE

elanak 18.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom njegovog dono5enja.
(2) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi

postupku nabave roba i usluga male vrijednosti od 23. olujKa 2017., Broj:

01iR-1 3211-2017 .

(3) Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika, donose se na isti nadin kao iovaj
Pravilnik.

(4) Sukladno odredbi 6lanka 15. stavka 3. Zakona o javnoj nabavi (NN 1012016,

114122) ovaj Pravilnik ce se objaviti na internetskim stranicama Doma zdtavlia.

Ur. Broj: 21a3-76-25-01/R- S / 7
Bjelovar, 20. svibnja 2025. godine

PREDSJEDNICA UPRAVNOG VIJECA
Vallq.Bastij_an6ic Erjavec, prof. v. r.

7€et

Potvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnoj ploci Doma zdravlja dana 21.
svibnja 2025. godine.

v.d, RAVNATELJA DOMA ZDRAVLJA:
Michell Gruici6,


